Procedury bezpieczenstwa obowigzujace
w Przedszkolu Miejskim 16 ul. Ptywacka 16; 08-800 Pruszkow

Podstawa prawna:

e Konstytucja Rzeczypospolitej art. 72;

e Konwencja o Prawach Dziecka art.3, art. 19, art. 33;

e Podstawa Programowa Wychowania Przedszkolnego Dz. U. z dnia 15 stycznia 2009 r.

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z
2003r., Nr 6, poz. 69 z poen. zmianami);

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie
warunkdw, jakie muszg spetnié organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mtodziezy szkolnej, a
takze zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U.z 1997 r. nr 12, poz.67;

e Ustawa z 7 wrzesnia 1991r. o systemie osSwiaty-art.95a (Dz. U. z 2004 r, Nr 256, p0z.2572, z
pdzin. zm.);

e Ustawa z 6 kwietnia 1990 r. o Policji (tekst jedn.: Dz. U. z 2011r. nr 287, poz. 1687)

e Statut Przedszkola Miejskiego nr 16 w Pruszkowie

Wstep

Wprowadzenie procedur bezpieczenstwa dotyczgcych Przedszkola Miejskiego nr 16 w Pruszkowie
przy ul. Ptywackiej 16, jest warunkiem odpowiedzialnej pracy kazdego nauczyciela i pracownika
placowki. Nauczyciele ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka przebywajgcego
w przedszkolu i podczas zajec organizowanych poza terenem przedszkola w czasie spacerow i
wycieczek. Rodzice zobowigzani sg znac i przestrzegac postanowien niniejszego dokumentu. W
sytuacjach trudnych oraz zagrazajgcych bezpieczenstwu dziecka nauczyciele i pozostaty personel
przedszkola oraz inne osoby Swiadczgce prace na rzecz placoéwki sg zobowigzani postepowac
zgodnie z przyjetymi procedurami.

Zakres procedury:
Procedurze podlegajg zasady organizacji zaje¢ i zabaw dzieci na terenie przedszkola, w ogrodzie
przedszkolnym oraz podczas spaceréw i wycieczek.

1 Cele procedur:

e Troska o zdrowie i bezpieczenstwo kazdego dziecka objetego opiekg naszej placowki

e Zapewnienie bezposredniej i statej opieki oraz bezpieczeristwa dzieciom podczas ich pobytu
w przedszkolu;

e Zapewnienie profesjonalnych dziatah pracownikdw przedszkola gwarantujgcych
poszkodowanemu dziecku prawidtowg opieke;

e Stosowanie zasad organizowania wycieczek poza teren przedszkola;

e Dostosowanie metod i sposobow oddziatywan do wieku dzieci, ich mozliwosci rozwojowych
z uwzglednieniem istniejgcych warunkdw.

2 .Obowiazki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia oséb realizujacych zadanie, ktoére jest
przedmiotem procedury:
Znajomo$¢ podstawowych zasad bhp, regulamindéw i procedur jest warunkiem odpowiedzialnej

pracy kazdego nauczyciela i personelu. Nauczyciele ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za
bezpieczenstwo dziecka przebywajgcego w przedszkolu.



PROCEDURA: DOTYCZY PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECKA Z
PRZEDSZKOLA

1. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadajg rodzice/prawni,
opiekunowie.

2. Rodzice/prawni opiekunowie osobiscie powierzajg dziecko nauczycielowi, co oznacza, ze
zobowigzani sg wprowadzi¢ dziecko do sali. Nauczyciel, pomoc nauczyciela musi widzie¢ i wiedzie,
kto przyprowadzit dziecko do sali przedszkolnej.

3. Nauczyciel bierze petng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.

4. W godzinach, w ktdrych wg arkusza organizacji przedszkola dopuszcza sie tgczenie grup
odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka ponosi nauczyciel, ktéry jest umieszczony w
harmonogramie czasu pracy dydaktycznej.

5. Rodzice/prawni opiekunowie majg obowigzek przyprowadzac do przedszkola dziecko zdrowe.
Wszelkie dolegliwosci dziecka zobowigzani sg zgtasza¢ nauczycielowi i udzielaé wyczerpujgcych
informacji na ten temat, a takze pozostawac do dyspozycji nauczyciela pod wskazanym numerem
telefonu w razie nagtego pogorszenia stanu zdrowia .

6. Nauczyciel ma prawo odmoéwic przyjecia dziecka, jesli jego stan wskazuje, ze nie jest ono zdrowe.
Nauczyciel moze poprosi¢ o zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia dziecka.

7. Nauczyciel ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji wynika, ze
dziecko moze by¢ chore. W przypadku, kiedy temperatura dziecka wskazuje na stan
podgorgczkowy lub chorobowy, nauczyciel odmawia przyjecia dziecka do grupy.

8. Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do przedszkola w czasie okreslonym w statucie przedszkola i
ramowym rozktadzie dnia lub w innym czasie, po uprzednim poinformowaniu przedszkola o
pozniejszym przybyciu dziecka.

9. Dzieci mogg przynosi¢ swoje zabawki zdomu po uzgodnieniu z nauczycielka. Muszg to by¢
zabawki bezpieczne. Za przyniesione zabawki odpowiada rodzic.

10. Wydanie dziecka innym osobom, niz rodzice/prawni opiekunowie moze nastgpic tylko w
przypadku pisemnego upowaznienia podpisanego przez rodzicoéw/ prawnych opiekundw.
Wypetnione upowaznienie z wykazem oséb odpowiedzialnych za odbidr dziecka z przedszkola
rodzice/opiekunowie sktadajg osobiscie u nauczyciela grupy do 15 wrzesnia kazdego
rozpoczynajgcego sie roku szkolnego.

11. W przedszkolu w oddziatach porannego zbierania sie i popotudniowego rozchodzenia sie dzieci
muszg znajdowac sie listy zbiorcze oséb upowaznionych do odbioru dzieci z kazdej grupy wiekowej.
12. Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci, ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnos¢ danych osoby
odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.

13. Jesli okaze sie, ze dane nie sg zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicéw/ prawnych opiekundw i
dyrektora placowki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

14. Przy odbieraniu dziecka z ogrodu przedszkolnego wymaga sie od rodzicéw/ prawnych
opiekundw, aby podeszli razem z dzieckiem do nauczyciela i zgtosili fakt odebrania dziecka.
Nauczyciel lub pomoc nauczyciela muszg widzie¢ i wiedzie¢, kto odbiera dziecko.

15. Dopuszcza sie mozliwos¢ wydania dziecka innej petnoletniej osobie, niz wymienione w karcie
zgtoszenia, jednak wytgcznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez rodzicéw/ prawnych
opiekundéw bezposrednio lub za pomocg email nauczycielowi, pani w sekretariacie lub dyrektorowi
w formie pisemnej.

16. Przedszkole nie wydaje dziecka na prosbe rodzica/ prawnego opiekuna zgtaszang telefonicznie
za posrednictwem tzw. ,systemu sms”

17.Przedszkole wydaje dziecko osobom niepetnoletnim minimum 14 lat wskazanym w wykazie
0s6b odpowiedzialnych za odbiér dziecka z przedszkola. W takim wypadku Rodzice/ prawni
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opiekunowie zobligowani sg do napisania o$wiadczenia o ponoszeniu przez siebie
odpowiedzialnosci za dziecko.

18. Dzieci posiadajgcy orzeczenie o ksztatceniu specjalnym z poradni PPP muszg by¢ odbierane
wyltacznie przez osoby petnoletnie.

19. Rodzic ponosi petng odpowiedzialnos¢ za dziecko na terenie przedszkola po odebraniu od
nauczyciela z grupy.

PROCEDURA: DOTYCZY PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE DZIECKO Z
PRZEDSZKOLA CHCE ODEBRAC RODZIC/PRAWNY OPIEKUN, OSOBA
UPOWAZNIONA BEDACA POD WPLYWEM ALKOHOLU, NARKOTYKOW,
ZACHOWUIJACA SIE AGRESYWNIE, KTORA NIE JEST W STANIE ZAPEWNIC DZIECKU
BEZPIECZENSTWA

NAUCZYCIEL:

1. Powiadamia dyrektora placéwki.

2. Nie wydaje dziecka i jednoczesnie zawiadamia o tym fakcie innego dorostego cztonka rodziny,
badz kolejng osobe upowazniong w karcie zgtoszenia, ktérg zobowigzuje do niezwtocznego
odebrania dziecka z przedszkola.

3. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowg z zaistniatego zdarzenia po zakornczeniu dziatan
interwencyjnych i przekazuje jg dyrektorowi przedszkola.

4. W przypadku, gdy rodzice/opiekunowie odmoéwia odebrania dziecka z przedszkola lub w
przypadku przedtuzajgcej sie nieobecnosci rodzicow (po godz. 17.30) nauczyciel oczekuje z
dzieckiem w placowce jedng godzine.

DYREKTOR PLACOWKI:

1 Dyrektor placowki moze po konsultacji z najblizszg jednostka Policji podjg¢ decyzje o dalszych
krokach.

2. Po rozeznaniu przez Policje sytuacji domowej dziecka dyrektor wspdlnie z policjg podejmuje
decyzje dotyczacy dalszego postepowania w danej sytuacji ( np. zabrania dziecka do pogotowia
opiekunczego, czyli tzw. placéwki interwencyjne;j ).

3. Dyrektor placédwki przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji
oraz zobowigzanie ich do przestrzegania Statutu Przedszkola. Jezeli powtarzajg sie przypadki, w
ktorych rodzic (opiekun prawny odbierajacy dziecko z przedszkola) znajduje sie pod wptywem
alkoholu lub narkotykéw, powiadomienia o tym fakcie policje (specjaliste ds. nieletnich) - celem
rozeznania sytuacji domowej i rodzinnej dziecka a nastepnie powiadamia sad rodzinny.

PROCEDURA: DOTYCZY PRZYPADKU, ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA PRZEZ
RODZICOW ROZWIEDZIONYCH, ZYJACYCH W SEPARACJI LUB W WOLNYM ZWIAZKU

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicéw, jesli ma on zachowane prawa rodzicielskie, o ile
postanowienie sgdu nie stanowi inaczej.

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sgdu o sposobie sprawowania przez
rodzicéw opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

3. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru,
nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna sprawujgcego opieke nad
dzieckiem.



4. W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonujg wtadze rodzicielskg a mimo to na terenie przedszkola
dochodzi miedzy nimi do sporédw o odbidr dziecka, np. ktétnie rodzicdw, wyrywanie sobie dziecka,
itp. nauczyciel lub dyrektor powiadamia policje.

5. Rodzic moze sie kontaktowac z dzieckiem na terenie przedszkola zgodnie z decyzjg sadu.

PROCEDURA: DOTYCZY PRZYPADKU, GDY /RODZIC/OPIEKUN PRAWNY
NOTORYCZNIE ODBIERA DZIECKO Z PRZEDSZKOLA PO GODZINACH URZEDOWANIA
PLACOWKI

NAUCZYCIEL:

1 Powiadamia o tym fakcie dyrektora placéwki.

2 Dokumentuje spdznienie /nia w zeszycie spdznien rodzicdw — rodzic jest zobowigzany podpisac
notatke.

2. Dokumentuje powyzszy przypadek w formie notatki stuzbowej i przekazuje jg dyrektorowi

przedszkola jezeli rodzic spdznit sie wiecej nig trzy razy . w miesigcu.

DYREKTOR PLACOWKI:

1. Wzywa na rozmowe wyjasniajgcg rodzica/prawnego opiekuna, ktéry tamie ustalone zasady

odbierania dziecka z przedszkola, powiadamia go o konsekwencjach takiego zachowania.

Zobowigzuje go do podporzgdkowania sie im.

2. Ustala wspolnie z rodzicami zasady dalszego przebywania dziecka w przedszkolu.

3. W przypadku gdy rodzice/opiekunowie nadal odbierajg dziecko z przedszkola po godzinach

urzedowania dyrektor placowki zwraca sie do najblizszego MOPS o rozpoznanie sytuacji rodzinnej

dziecka, a w nastepnej kolejnosci powiadamia najblizszg jednostke policji i Sgd Rejonowy w

Pruszkowie Wydziat Rodzinny i Nieletnich.

PROCEDURA: DOTYCZY PRZYPADKU GDY NAUCZYCIEL OTRZYMUJE INFORMACIE , ZE ISTNIEJE
SYTUACJA , W KTOREJ DZIECKO POZOSTAWIONE JEST W DOMU BEZ OPIEKI

NAUCZYCIEL:

1. Sporzadza notatke stuzbowa.

2. Przekazuje informacje o tym fakcie dyrektorowi placowki.
DYREKTOR PLACOWKI:

Dyrektor wspdlnie z wychowawca podejmuje nastepujgce kroki:
1. Rozmowa z rodzicami i wyjasnienie zaistniatej sytuacji.

2. W razie potrzeby wskazanie rodzicom (opiekunom prawnym) instytucji pomocowych.
3. W razie konieczno$ci powiadomienie odpowiednich instytucji (prawnych lub pozaprawnych).

PROCEDURA: DOTYCZY PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL ZNAJDUJE NA TERENIE
PRZEDSZKOLA NIEBEZPIECZNE PRZEDMIOTY | RZECZY

WOZNY | KONSERWATOR: Sprawdzaja Codziennie Teren Przedszkola | Urzadzenia, Usuwajg
Zagrozenia Dla Dzieci | Personelu Zachowujac Srodki Ostroznosci
NAUCZYCIEL:



1. Podejmuje dziatania uniemozliwiajace dzieciom kontakt z niebezpiecznymi przedmiotami lub
srodkami.

2. Zachowujac srodki ostroznosci zabezpiecza przedmioty i rzeczy przed dostepem do nich osdb
niepowotanych.

3. Jezeli sg to przedmioty przyniesione przez dziecko, przeprowadza z rodzicami rozmowe celem
zobowigzania ich do dokfadniejszego pilnowania i sprawdzania, co dziecko zabiera z domu do
przedszkola.

4. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora przedszkola.

5. Sporzgdza notatke stuzbowg z zaistniatego zdarzenia po zakorniczeniu dziatar interwencyjnych.

W celu wyeliminowania ponownego wystgpienia zagrozenia nalezy przeprowadzi¢ wspdlnie z rada
pedagogiczng analize zaistniatych zdarzen i wprowadzi¢ srodki zapobiegawcze.

W przypadku niemoznosci usuniecia zagrozenia nalezy wyprowadzi¢ dzieci, powiadomi¢ dyrektora i
odpowiednie stuzby (straz pozarng, policje) W trakcie prowadzenia akcji przez w/w stuzby
podporzadkowac sie kierujgcym akcja.

PROCEDURA: DOTYCZY PRZYPADKU, GDY NA TERENIE PRZEDSZKOLA ZDARZY SIE
DZIECKU NIESZCZESLIWY WYPADEK

Wypadek dziecka — nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng, ktére
nastgpito w czasie pozostawienia dziecka pod opiekg przedszkola.

Podczas lekkich obrazen ( otarcia, skaleczenia)

NAUCZYCIEL:

1. Udziela dziecku doraznej pomocy przed medyczne;.

2. Zabezpiecza grupe.

3. Powiadamia dyrektora placowki.

4. Powiadamia rodzicéw, opiekunéw dziecka o okolicznosciach powstania obrazen. Wspdlnie z
rodzicami ustala dalsze czynnosci: godzine odbioru dziecka z przedszkola w dniu zdarzenia.

Podczas powainego wypadku

NAUCZYCIEL:

1. Udziela dziecku doraznej pomocy przed medycznej, (sposdb udzielania pomocy uzalezniony jest
od potrzeb poszkodowanego dziecka i rodzaju wypadku).

2. Zabezpiecza grupe (prosi o nadzoér nauczyciela uczgcego w najblizszej sali).

3. Zabezpiecza miejsce wypadku, (aby wykluczy¢ dostep oséb niepowotanych).

4. Powiadamia dyrektora placéwki oraz spotecznego inspektora pracy. W siedzibie przedszkola:
Edyte Wotowiec

5. Niezwtocznie powiadamia rodzicéw lub prawnych opiekundéw o nieszczesliwym wypadku.

6. W dniu zdarzenia sporzgdza Karte wypadku, w ktérej opisuje przebieg zdarzenia.

Gdy zdarzenie nie zagraza zyciu dziecka i nie wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej
wspdlnie z rodzicami ustala dalsze kroki postepowania (postepuje zgodnie z sugestig rodzicéw.
Jezeli zdarzenie zagraza zyciu dziecka i wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej wzywa
Pogotowie Ratunkowe, a potem powiadamia rodzicow /opiekunéw prawnych/.

Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia poza teren przedszkola, wszystkie stosowne decyzje
podejmuje opiekun grupy.

DYREKTOR PLACOWKI:




1. Zawiadamia o kazdym powaznym wypadku wspétpracujacego z przedszkolem pracownika BHP.
2. O wypadku ciezkim i Smiertelnym zawiadamia niezwtocznie prokuratora i kuratora o$wiaty.

3. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia niezwfocznie panstwowego
inspektora sanitarnego.

4. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnosciag techniczng urzadzen lub pomieszczenia
dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin.

5. Powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego.

6. Powiadamia Organ nadzoru.

PROCEDURA: DOTYCZY WYPADKU WYSTAPIENIA POZARU

NAUCZYCIEL:

1. Przyjmuje sygnat alarmowy o wystgpieniu zagrozenia pozarowego.

2. Przerywa zajecia, zbiera grupe.

3. Przyjmuje decyzje dyrektora, co do sposobu dziatania:

a) rejon zagrozony;

b) czas ewakuac;ji;

c) kierunek ewakuac;ji;

d) sposdb ubrania i wyposazenia dzieci;

4. Niezwtocznie, w sposdb zorganizowany wyprowadza grupe w rejon ewakuacji.
5. Powiadamia dyrektora /osobe kierujgcg ewakuacja/ o stanie grupy w rejonie ewakuacji.
6. Wykonuje dalsze polecenia dyrektora /osoby kierujgcej ewakuacja/.

Nauczyciel odpowiada za bezpieczenstwo dzieci, z ktérymi ma zajecia w momencie wszczecia
alarmu. W razie ewakuacji nauczyciel ustawia dzieci parami, pomoc nauczyciela sprawdza tazienke,
czy nie pozostaty tam dzieci. Nauczyciel zabiera dziennik zaje¢ i wyprowadza dzieci w zwartej
grupie drogami nakazanymi przez oznakowanie ewakuacyjne na wskazane miejsce poza
budynkiem. W czasie ewakuacji kontroluje stan grupy i jej zachowanie, nie oddala sie od swojej
grupy pod zadnym pozorem.

DYREKTOR /OSOBA UPOWAZNIONA LUB WYZNACZONA/:

1. Podejmuje decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji dzieci, mienia oraz sposobie gaszenia pozaru
2. Odpowiada za bezpieczenstwo przeprowadzenia ewakuacji dzieci | procedury ewakuacji

3. Ewakuacje na wypadek pozaru lub innego niebezpieczenstwa nalezy prowadzi¢ w nastepujacych
etapach:

— ogtoszenie alarmu o pozarze lub innym niebezpieczenstwie przy uzyciu informacji z urzadzenia
gtosnomdwiagcego,

— zaalarmowac straz pozarng,

— przystgpié do ewakuacji dzieci zgodnie z planem ewakuaciji,

— przystgpic¢ do gaszenia pozaru przy uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego (gasnice, koce
gasnicze).

Nalezy pamietaé, ze na terenie przedszkola powinny byé wyznaczone osoby odpowiedzialne za
ewakuacje i posiada¢ ukoniczone szkolenie z tego zakresu.



PROCEDURA: DOTYCZY BEZPIECZENSTWA W SALI ZAJEC

NAUCZYCIEL:

1. Ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢ czy warunki do prowadzenia zajeé nie
zagrazajg bezpieczenstwu dzieci jak i jego. W szczegdlnosci powinien zwrdci¢ uwage na stan szyb w
oknach, stan instalacji elektrycznej, stan mebli i krzesetek.

2. Jesli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczenistwa, nauczyciel ma obowigzek zgtosié to do
dyrektora przedszkola celem usuniecia usterek. Do czasu usuniecia usterek nauczyciel ma prawo
odmoéwié prowadzenia zaje¢ w danym miejscu. Natomiast, jezeli zagrozenie pojawi sie w trakcie
trwania zaje¢, nalezy natychmiast wyprowadzi¢ dzieci z sali przerywajac zajecia.

3. Przed rozpoczeciem zajec¢ powinien zadba¢ o wywietrzenie sali, zapewni¢ wiasciwe oswietlenie
(200 — 300 Ix) oraz odpowiednig temperature, (co najmniej + 18°C).

4. Podczas zaje¢ nauczyciel nie moze pozostawic¢ dzieci bez zadnej opieki. Jesli musi wyjs¢,
powinien zgtosi¢ to innemu nauczycielowi lub pomocy nauczyciela i zapewni¢ zastepstwo na czas
nieobecnosci. Nalezy jednak pamietaé, ze sytuacja ta nie zwalnia nauczyciela z odpowiedzialnosci
za dzieci.

5. Jezeli dziecko chce skorzystac z toalety, nauczyciel powinien zapewni¢ odpowiednie
bezpieczenstwo dziecku korzystajgcemu z toalety jak i reszcie grupy.

6. Nauczyciel dba o czystos¢, tad i porzgdek podczas trwania zajec i po ich zakonczeniu.

Nalezy pamietaé, ze przez caty czas pobytu dzieci w przedszkolu nalezy zapewnic¢ im odpowiednia
opieke i bezpieczenstwo rowniez przez odpowiednie zabezpieczenie wejs¢ do przedszkola i
ogrodzenia terenu przedszkola.

Kazdy pracownik wykonujgcy swojg prace nie moze stwarzac zagrozenia dla innych pracownikow i
dzieci.

PERSONEL OBStUGOWY:

1. Pracownicy obstugi powinni przechowywac narzedzia pracy i Srodki czystosci w miejscach do
tego przeznaczonych.

2. Wszyscy pracownicy powinni posiada¢ odpowiednie przeszkolenia z zakresu bhp, ochrony ppoz.
oraz pierwszej pomocy przed medycznej.

PROCEDURA: PROCEDURA ZAPEWNIENIA DZIECIOM BEZPIECZENSTWA W CZASIE
ZAJEC DODATKOWYCH

Zajecia dodatkowe na terenie przedszkola prowadzi nauczyciel (lektor, instruktor — dalej
instruktor), ktéremu dyrektor przedszkola powierzyt prowadzenie tychze zajec.

1 Instruktor zaje¢ dodatkowych przeprowadza zajecia w czasie wynikajgcym z tygodniowego
rozktadu zaje¢, a w wyjatkowych sytuacjach — w czasie uzgodnionym z dyrektorem przedszkola.

2 Instruktor prowadzi zajecia zgodnie z zatwierdzonym rocznym planem dydaktycznym.

3 Zajecia dodatkowe na terenie przedszkola mogg by¢ prowadzone w sali przedszkolnej danego
oddziatu lub innym pomieszczeniu przedszkolnym przeznaczonym na prowadzenie danego typu
zaje¢, ustalonym przez dyrektora przedszkola.

4 |Instruktor odbiera dzieci od nauczyciela oddziatu i od tego momentu odpowiada za ich
bezpieczenstwo (az do chwili przekazania dzieci z powrotem pod opieke nauczyciela oddziatu)
dotycz zaje¢ dodatkowych ptatnych przez rodzicow.

5 Instruktor odprowadza i przyprowadza wszystkie dzieci razem do sali przedszkolnej danej grupy
wiekowej. Nie dopuszcza sie samowolnego wybiegania dzieci z zajec.



6 Nauczyciel uczestniczy w zajeciach dodatkowych finansowanych przez miasto, prowadzonych
przez instruktora dla catej grupy.

7 Instruktor na biezgco zgtasza dyrektorowi lub nauczycielowi grupy zauwazone niepokojgce
zachowania dzieci.

8 Instruktor kazdorazowo sprawdza obecnos¢ dzieci na zajeciach, odnotowuje w dzienniku stan
dzieci i temat zrealizowany w danym dniu.

9 Przed rozpoczeciem zajec instruktor potwierdza swoje przyjscie u dyrektora przedszkola lub
osoby go zastepujacej. W przypadku nieobecnosci powinien wczesniej zgtosi¢ dyrektorowi
telefonicznie przyczyne tej nieobecnosci i uzgodnié termin odpracowania zalegtosci.

PROCEDURA: DOTYCZY WYJSCIA NA TEREN PRZEDSZKOLNY

NAUCZYCIELE:

1. Sprawuja ciggty dozor i opieke nad dzie¢mi.

2. Wdrazajg dzieci systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad wspdtzycia z
réwiesnikami.

3. Podczas zabaw dzieci, nauczycielki nie powinny zajmowa¢ sie rozmowami z innymi osobami a
takze rozmawiad przez telefon.

4. W czasie pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym nauczycielki powinny swojg uwage
koncentrowac tylko na dzieciach.

5. Od pierwszych dni wrzes$nia, podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym, nalezy uczy¢ dzieci
korzystania z urzgdzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa i regulaminem placu zabaw.
PERSONEL OBStUGOWY:

1. Wozna oddziatowa pomaga nauczycielkom w organizacji wyjscia na teren przedszkolny.

2. Pomoc nauczyciela czuwa wraz z nauczycielkami nad bezpieczenstwem bawigcych sie dzieci.

3. Dozorca dostarcza na plac zabawki przeznaczone do zabaw w ogrodzie.

4. Dozorca po zakonczonej zabawie dzieci, zabezpiecza zabawki.

5.WozZna pomaga dzieciom skorzystaé z toalety (nadzoruje w drodze do toalety).

6. Dozorca dba, by teren przedszkola byt bezpieczny (zamkniete bramki).

DZIECI:

Przestrzegajg zawartych wcze$niej uméw z nauczycielem, nie oddalajg sie od grupy.

1. Przestrzegajq zasad bezpiecznego zachowania sie w ogrodzie i prawidtowego korzystania ze
sprzetu terenowego.

2. Sygnalizujg nauczycielce, opiekunowi swoje potrzeby fizjologiczne.

3. Reagujg na umowione sygnaty, np. dotyczace zbierania zabawek, podczas zbioérki.

4. Zawsze do przedszkola z terenu przedszkolnego wracajg parami.

RODZICE:

Moga odebraé dziecko z terenu przedszkolnego tylko wtedy, gdy dotrg na miejsce pobytu grupy.
a) odbidr dziecka z przedszkola — ogrodu przedszkolnego — moze nastgpic tylko wtedy, gdy rodzic
jest pewien, ze nauczyciel widzi i wie fakcie odbioru dziecka do domu.

DYREKTOR:

Czuwa nad prawidtowg organizacjg i przebiegiem pobytu dzieci na terenie przedszkola.

1. Na pierwszym posiedzeniu Rady Pedagogicznej, w kazdym roku szkolnym, zobowigzuje
nauczycieli do bezwzglednego przestrzegania zasad bezpieczenistwa.

2. W przypadku niestosowania sie do polecen i przepisdow — wycigga surowe konsekwencje.

Opis pracy, ustalona kolejno$é dziatan, miejsce i czas przeprowadzania poszczegdlnych czynnosci:
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Kolejnos¢ dziatan:

1. Nauczyciel ustala z dzie¢mi kolejno$é czynnosci przed wyjsciem na teren przedszkolny.

2. Przypomina obowigzujgce zasady dotyczgce bezpieczenstwa podczas pobytu w ogrodzie.

3. Dzieci przemieszczajg sie do ogrodu w parach.

4. Nauczyciel sprawdza, czy urzadzenia sg sprawne i nie ma zadnego zagrozenia.

5. Nie wolno pozwalaé dzieciom bawic sie przy uzyciu kijow i patykow.

6. Nauczyciel czuwa nad bezpieczeristwem dzieci, prowadzi kontrolowane poczucie swobody
dzieci.

7. Podczas pobytu dzieci w ogrodzie nastepuje catkowity zakaz schodzenia sie nauczycieli na
rozmowy chyba ze wymaga tego sytuacja powstata w trakcie pobytu na terenie. (zajscie , wypadek,
sytuacja problemowa)

8. Obserwuje dzieci podczas zabaw, ingeruje, gdy zaistnieje konflikt.

9. Powrdt do budynku przedszkolnego odbywa sie w parach po uprzednim sprawdzeniu czy s3
wszystkie dzieci.

Wykaz materiatéw i dokumentéw potwierdzajacych:

Zapis w dzienniku zajec¢ z adnotacjg dotyczacg pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym.

Tryb wprowadzania zmian:

Zmiany w procedurze wprowadzane sg przez dyrektora przedszkola na wniosek nauczycieli bgdz
rodzicow w trybie natychmiastowym (nie diuzej niz 5 dni).

PROCEDURA: DOTYCZY WYCIECZEK PRZEDSZKOLNYCH

W przedszkolu powinien by¢ opracowany regulamin organizacji wycieczek przedszkolny z

uwzglednieniem karty wycieczki.

1. Organizator wyjscia/wyjazdu ucznidw poza teren przedszkola odpowiada za zdrowie i

bezpieczenstwo powierzonych mu dzieci sg oni pod jego statym nadzorem.

2. Nalezy uzyskac zgode rodzicdw na udziat ich dzieci w wycieczce poza teren miejscowosci, w

ktorej znajduje sie przedszkole. Jesli u dziecka wystepujg przeciwwskazania zdrowotne

niezezwalajgce na jego udziat w wycieczce, zostaje on zwolniony z uczestnictwa w niej.

3. Nalezy przestrzega¢ warunkow opieki nad dzie¢mi , a w szczegdlnosci:

— stale sprawdzacd stan liczebny dzieci przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu;

— pamietaé, ze ZABAWY Z OSOBAMI ZATRUDNIONYMI DO PROWADZENIA WYCIECZKI ” nie

zwalniajg nauczyciela od odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo dzieci;

— nauczyciel zobowigzany jest do statego dyscyplinowania uczestnikéw wycieczki;

—w chwili wypadku to nauczyciel koordynuje dziatania ratunkowe i ponosi za to odpowiedzialnos¢.
3 Na wycieczke nalezy zabraé dobrze wyposazong apteczke pierwszej pomocy.

Szczegodtowe zasady organizowania wycieczki:

NAUCZYCIEL:

1. Zapoznaje dzieci z miejscem i celem spaceru, wycieczki. Organizujgc krétka wycieczke lub spacer

powinien rozwazy¢ kryteria, takie jak: wiek dzieci, zainteresowania i potrzeby, sprawnos¢ fizyczna,

stan zdrowia.

2. Dba o wtasciwy dobér ubioru dzieci do warunkéw atmosferycznych.

3. Sprawdza czy kazde dziecko ma kamizelke odblaskows.

4. Angazuje dodatkowg pomoc do sprawowania opieki nad dzieckiem.

5. Przypomina dzieciom ustalone zasady bezpieczenstwa podczas wyjs¢ na wycieczki i spacery.



6. Wpisuje sie do zeszytu wyjs¢ na spacery i wycieczki (data, grupa, liczba dzieci, godzina wyjscia,
planowany powrét, podpis nauczyciela).

7. Przelicza stan osobowy dzieci.

8. Podczas spaceru, wycieczki czuwa nad bezpieczenstwem dzieci.

9. Zawsze idzie na poczatku kolumny dzieci.

10. Przestrzega zasad przemieszczania sie kolumny przez ulice, tylko w miejscach wyznaczonych.
11. Podczas spaceru, pieszej wycieczki zawsze prowadzi dzieci prawg strong chodnika.

12. Po powrocie nauczyciel przelicza ilos¢ dzieci.

Wozna oddziatowa:

1. WozZna oddziatowa pomaga nauczycielkom w organizacji wyjscia na wycieczke.

2.Wozna pomaga dzieciom skorzystac z toalety (nadzoruje w drodze do toalety).

3. Wozna uczestniczy w wycieczce i spacerze i spetnia czynnosci opiekuncze i obstugowe w
stosunku do dzieci.

RODZICE:

1. Zapewniajg dzieciom odpowiednig garderobe, buty stosownie do pory roku.

2. Nie odbierajg z przedszkola dzieci na trasie spaceru czy wycieczki. Mogg je odebraé z terenu
przedszkola.

3. Odbierajac dziecko informujg o tym nauczyciela.

DZIECI:

1. Dzieci biorg czynny udziat w przygotowaniach do wycieczki, spaceru.

2. Przestrzegajg zawartych wczesniej umdw z nauczycielami, opiekunami .

3. Reagujg na umowione sygnaty, np. podczas zbidrki.

4, Przestrzegajg zasad prawidtowego zachowania sie w miejscach publicznych, poza terenem
przedszkola.

5. Przestrzegajg ustalonych zasad bezpieczenstwa i dyscypliny, nie oddalajg sie od grupy.

6. Sygnalizujg nauczycielowi, opiekunowi swoje potrzeby fizjologiczne.

PROCEDURA: DOTYCZY SYTUACII, GDY DO PRZEDSZKOLA UCZESZCZA DZIECKO
PRZEWLEKLE CHORE

1. Obowiagzki dyrektora:

a) pozyskaé od rodzicéw (opiekunéw prawnych) dziecka szczegétowe informacje na temat choroby
oraz wynikajgcych z niej ograniczen w funkcjonowaniu;

b) zobowigzaé nauczycieli do pozyskania wiedzy na temat tej choroby, m.in. poprzez analize
publikacji ogélnodostepnych

c) zorganizowac szkolenie kadry pedagogicznej i pozostatych pracownikéw przedszkola w zakresie
postepowania z chorym dzieckiem, na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia objawdw czy ataku
choroby;

d) w porozumieniu z pielegniarka lub lekarzem, wspélnie z pracownikami przedszkola opracowa¢
procedury postepowania w stosunku do kazdego chorego dziecka, zaréwno, na co dzien, jak i w
przypadku zaostrzenia objawdw czy ataku choroby. Procedury te moga uwzgledniaé m.in.
przypominanie lub pomoc w przyjmowaniu lekdw, wykonywaniu pomiaréw poziomu cukru,
regularnym przyjmowaniu positkéw, sposéb reagowania itp. Powinny tez okreslaé formy statej
wspotpracy z rodzicami (opiekunami prawnymi) tego dziecka oraz zobowigzanie wszystkich
pracownikéw przedszkola do bezwzglednego ich stosowania;
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e) wspdlnie z nauczycielami i specjalistami zatrudnionymi w przedszkolu dostosowac formy pracy
dydaktycznej, dobér treéci i metod oraz organizacje nauczania do mozliwosci psychofizycznych tego
dziecka, a takze objg¢ go réznymi formami pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j;

f) podja¢ starania w celu zorganizowania w przedszkolu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad
uczniami.

g) pracownicy przedszkola nie podajg dzieciom przewlekle chorym zadnych lekéw.

PROCEDURA: POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA W PRZEDSZKOLU
CHOROBY ZAKAZNEJ, WSZAWICY

1.Choroba zakaina

1) Rodzice majg obowigzek niezwtocznie poinformowac przedszkole o chorobie zakaznej u dziecka.
2) Personel obstugowy ma obowigzek meble i zabawki umy¢ srodkami antybakteryjnymi. Fakt
wykonania odnotowac w zeszycie dezynfekcji.

3) W przypadku wystgpienia u dziecka choroby zakaznej przedszkole ma prawo zgdac¢ od rodzica, a
rodzice sg zobowigzani do przedfozenia zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajgcego zakoriczenie
leczeni

2. Wszawica

1) Przedszkole bezzwtocznie powiadamia rodzicéw/ prawnych opiekundéw o wystgpieniu wszawicy.
2) Rodzice majg obowigzek odebrac dziecko z przedszkola najszybciej jak to jest mozliwe

2) Obowigzek wykonania zabiegdw w celu skutecznego usuniecia wszawicy spoczywa na
rodzicach/prawnych opiekunach

NAUCZYCIELE :

Po zauwazeniu przez siebie wszy u dziecka nauczyciel niezwtocznie powiadamia rodzicow
Jopiekundw i dyrektora przedszkola

DYREKTOR:

2) Dyrektor ma obowigzek poinformowania rodzicow o przypadku wystgpienia choroby zakaznej w
przedszkolu.

Dalsze dziatania w takiej sytuacji dyrektor podejmuje zgodnie z wytycznymi Sanepidu.

PROCEDURA: DOTYCZY MONITOROWANIA OSOB WCHODZACYCH |
OPUSZCZAJACYCH TEREN PRZEDSZKOLA

1. Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek monitorowania oséb wchodzgcych na teren
przedszkola.

2. Z chwilg spotkania obcej osoby lub zauwazeniu jej na terenie przedszkolnym przejmuje kontrole
nad ta osobg, ma obowigzek zgtosi¢ ten fakt do sekretarza przedszkola lub do dozorcy,

3) w przypadku, gdy obca osoba zachowuje sie podejrzanie; nie ujawnia celu wizyty lub zachowuje
sie nienaturalnie badzZ agresywnie, pracownik natychmiast powiadamia dyrektora lub w czasie jego
nieobecnosci nauczyciela zastepujacego dyrektora, ktéry powiadamia policje
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PROCEDURA: DOTYCZY POSTEPOWANIA Z DZIECKIEM SPRAWIAJACYM TRUDNOSCI

WYCHOWAWCZE

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. - o systemie oswiaty - art. 33 ust. 1 pkt 1
- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 23 kwietnia 2004 r. w sprawie
szczegotowych zasad nadzoru pedagogicznego, wykazu stanowisk wymagajgcych kwalifikacji
pedagogicznych, kwalifikacji niezbednych do sprawowania nadzoru pedagogicznego, a takze
kwalifikacji oséb, ktorym mozna zlecac¢ prowadzenie badan i opracowywanie ekspertyz (Dz. U. Nr
89, poz. 845iz 2005 r. Nr 41, poz. 386)

Cele procedury

. usprawnienie i zwiekszenie skutecznosci oddziatywan wychowawczych przedszkola w
sytuacjach trudnych

° wskazanie dziatan naprawczych (korekcyjnych, terapeutycznych)

° zapobieganie powtarzaniu sie zachowan niepozgadanych poprzez wskazanie dziatan
profilaktycznych

° wypracowanie metod wspdtpracy ze srodowiskiem rodzinnym wychowanka

1. Nauczyciel nawigzuje kontakt z rodzicami w celu przekazania i pozyskania dodatkowych
informacji oraz uzgodnienia wspdlnego oddziatywania wychowawczego

2. Kontakty rodzicéw/opiekundéw z nauczycielami przebiegajg wedtug ustalonego i podanego na
poczatku roku szkolnego harmonogramu, uwzgledniajgcego:

- Zebrania z rodzicami

- Dni otwarte w przedszkolu

3. Rodzice/opiekunowie majg mozliwos¢ kontaktéw dodatkowych poza ustalonym
harmonogramem w miare potrzeb wynikajgcych z aktualnych sytuacji, ale powinny one odbywac¢
sie po uprzednim ustaleniu z nauczycielem terminu i miejsca takiego spotkania.

4. Miejscem kontaktdw nauczycieli z rodzicami moze by¢ jedynie przedszkole. Nauczyciele
przeprowadzajg rozmowy z rodzicami tylko w danym pomieszczeniu, a nie na korytarzu.

5. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo nauczyciel organizuje spotkanie indywidualne
z rodzicami/opiekunami w uzgodnionym miejscu i terminie, poza ustalonym harmonogramem.

6. Nie dopuszcza sie rozmow nauczycieli z rodzicami/opiekunami i udzielania informacji o dziecku
w czasie trwania zajed.

7. Wszelkie uwagi i wnioski dotyczace pracy przedszkola kierowane sg przez rodzicéw/opiekundw
kolejno do:

- nauczyciela/ specjalisci

- dyrektora przedszkola,

- rady pedagogicznej,

- organu nadzorujgcego przedszkole.
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8. Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajgce do eliminacji trudnosci i
rozwigzywania probleméw dziecka:

e zazgoda rodzicéw kieruje dziecko na konsultacje specjalistyczng (psycholog terapeuta ),
e opracowuje program dziatan z dzieckiem w oparciu o wnioski wynikajace z
przeprowadzonych badan,
e prowadzi dziatania kompensacyjne.
9. Nauczyciel wspomaga rodzicéw w pracy z dzieckiem poprzez :

wskazanie odpowiadajacej problemowi literatury,
przekazywanie propozycji zabaw i ¢wiczen,

dostarczanie wiedzy o instytucjach wspomagajgcych rodzine.
Skierowanie do specjalisty

10. Nauczyciel szczegdtowo zapoznaje cztonkdw rady pedagogicznej z zaistniatym problemem i
przedstawia podejmowane wnioski do realizacji.

11. Kierujgc sie dobrem dziecka w przypadku pojawiajgcych sie problemdéw rozwojowych i braku
wspotpracy, dyrektor przeprowadza w obecnosci nauczycieli grupy rozmowe z rodzicami i
sporzadza z tego spotkania notatke stuzbowsa.

12. Wszelkie sygnaty na temat zachowania dziecka kierowane do nauczyciela muszg zostaé
odnotowane w zeszycie wspodtpracy z rodzicami.

Z kazdej ,,trudnej” rozmowy indywidualnej z rodzicami nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowg w 3
egzemplarzach opatrzong dopiskiem ,,do wiadomosci Pani dyrektor”: z podpisem osdb
uczestniczgcych w rozmowie: dla rodzica, nauczyciela, dyrektora

13. W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badan specjalistycznych oraz braku
jakiejkolwiek wspotpracy z przedszkolem, przy problemie dotyczgcym dziecka zagrazajgcego
bezpieczenstwu innych, Rada Pedagogiczna podejmuje decyzje o zgtoszeniu do odpowiednich

instytucji.

PROCEDURA: DOTYCZY POSTEPOWANIA WOBEC DZIECKA MAJACEGO TRUDNOSCI
EDUKACYJNE

Nauczyciele analizujg edukacyjne postepy dziecka. W przypadku dzieci z problemami edukacyjnymi
wyjasniajg ich przyczyny: rozmowa z rodzicami (prawnymi opiekunami), kierowanie dziecka w
porozumieniu z rodzicami do PP-P w celu diagnozy przyczyn trudnosci.

Adekwatnie do rozpoznanych przyczyn organizowanie pomocy dzieciom w celu przezwyciezenia
trudnosci: - dostosowanie form, metod pracy i wymagan do zalecen opinii lub orzeczenia PP-P,
praca indywidualna z dzieckiem, indywidualizacja zadan stawianych dziecku, scista wspoétpraca z
rodzicami.

W realizacji ww. zadan wspédtpracujg: nauczyciele wychowawecy, specjalisci, rodzice (prawni
opiekunowie) dziecka.
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W NAGLYCH WYPADKACH WSZYSTKIE DZIAtANIA PRACOWNIKOW PRZEDSZKOLA
BEZ WZGLEDU NA ZAKRES ICH CZYNNOSCI StUZBOWYCH, W PIERWSZE)
KOLEJNOSCI SKIEROWANE SA NA ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA DZIECIOM
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Przedszkole posredniczy w rocznym ubezpieczeniu dzieci od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw. Rodzice, ktorzy nie wyrazajg zgody na ubezpieczenie ich dziecka, zobowigzani sg ztozy¢
odmowe ubezpieczenia na piSmie w obecnosci dyrektora.

2. W przypadku badania dzieci na terenie przedszkola pod kagtem pedagogicznym i zdrowotnym dla
celow naukowych, deklaracje zgody podpisujg rodzice

3. Zgode lub jej brak na publikowanie wizerunku dziecka w mediach, na stronie internetowej
przedszkola rodzice wyrazajg w oswiadczeniu w formie pisemnej na poczatku kazdego roku
szkolnego.

4. W przypadku powstania zdarzenia niebezpiecznego, wypadku, innego wydarzenia grozgcego
dziecku lub niepokojgcego, utrudniajgcego podjecie wtasciwej decyzji pod nieobecnos$é dyrektora
kazdy pracownik, a zwtaszcza nauczyciele wszystkich grup majg obowigzek natychmiastowego
telefonicznego skontaktowania sie z dyrektorem przedszkola.

5. W sytuacjach, ktére nie zostaty uregulowane niniejszg procedurg , decyzje o trybie

postepowania podejmuje dyrektor przedszkola.
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